
 

BIBLIOGRAFIE CONCURS 

pentru ocuparea funcţiei contractuale vacante de Secretar din cadrul Compartimentului Editare, 

Documentare, Extensie 

 

 

1. Legea nr. 16/1996 Legea Arhivelor Naționale; 

2. H.G. nr. 306/2018 privind reorganizarea Institutului de Cercetare-Dezvoltare pentru Creşterea 
Bovinelor Baloteşti; 

3. Legea nr. 53/2003 – Codul muncii, cu modificările şi completările ulterioare. 

 

 

 

TEMATICĂ CONCURS 

pentru ocuparea funcţiei contractuale vacante de Secretar din cadrul Compartimentului Editare, 

Documentare, Extensie 

 

 

1. Arhivarea și circuitul documentelor; 

2. Evidenţa documentelor; 

3. Selecţionarea documentelor; 

4. Păstrarea documentelor; 

5. Timpul de muncă și timpul de odihnă; 

6. Obligațiile salariaților. 

 

INSTITUTUL DE CERCETARE - DEZVOLTARE PENTRU CREŞTEREA 
BOVINELOR 

Şos. București - Ploiești, km 21, BALOTEŞTI,  077015, ILFOV 
Tel: +4021-350 10 26; Fax: +4021-350 10 30 

E-mail: icdcb.balotesti@asas.ro;  Internet: www.icdcb.ro 

http://www.icdcb.ro/
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